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Data na;terii:_ Cetdtenie: romana | Numar de telefon:

I (\um:r de telefon mobil) E-mail:_

Adresa: Romania (Acasa)

» EXPERIENTA PROFESIONALA

01/05/2022 - 01/01/2023 Chisinau, Moldova

_AgﬂENTZ\ ADMINISTRATIVA POLICASNICA "SRL"

In calitate de asistenta administrativa am fost responsabild de omogenizarea spatiului si activitatilor zilnice
astfel incat procesele lucrative sa deruleze corespunzator.

- redactat si coordonat corespondenta directorului si alte documente.

-pregatit calatorii in interes de serviciu ale directorului si colegilor de munca.

-asistat la evenimente externe si interne, inclusiv la intocmirea documentelor financiare.

-organizat si coordonat intalnirile si reuniunile interne.

-sprijinit procesele si fluxurile de lucru ale unitatii si contribuit la dezvoltarea si imbunatatirea proceselor.

» EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA

01/09/2020 - 31/05/2023 Chisindu, Moldova
DIPLOMA DE BACALAUREAT Liceul Teoretic Republican "Aristotel"

In cei trei ani de liceu am fost implicatd in numeroase activitati civice si cluburi de interese precum design

grafic si voluntariat.

-am fost responsabila de organizarea evenimentelor culturale, printre acestea se numara, ziua
profesorului, hramul liceului, acte de caritate si balul bobocilor.

-facut ore de mentorat la chimie si engleza

-participat la sesiuni de informare si conferinte internationale in cadrul orelor de engleza

Site de internet https:/aristotel.md | Domeniu de studiu Arte si stiinte umaniste | Diploma finala 9

o COMPETENTE LINGVISTICE

Limba(i) materna(e): ROMANA
Alta limba (Alte limbi):

COMPREHENSIUNE VORBIT SCRIS
Compreheynsiune Citit Exprimare scrisa ~ Conversatie
orala
ENGLEZA 2 C2 1 C1 C1
RUSA B1 B1 A2 A2 A1
FRANCEZA A2 A2 A1 A1 A1
GERMANA A1 A1 A1l A1 A1

Niveluri: A1 si A2 Utilizator de baza B1 si B2 Utilizator independent C1 si C2 Utilizator experimentat

o COMPETENTE DIGITALE

Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger skype) | Microsoft PowerPoint | Microsoft
Office | buna utilizare a retelelor de socializare | Microsoft Word | Buna Utilizare a PC




INFORMATII SUPLIMENTARE

VOLUNTARIAT

01/10/2022 - 01/02/2023 AIESEC :
Coordonator proiecte in cadrul organizatiei unde am avut posibilitatea de a experimenta un rol de lider,
cel al unui antreprenor social.

-dezvoltarea abilitatilor de conducere sl organizare, toate intr-un mediu atractiv si o atmosfera deschisa.
-coordonarea echipelor implicate in diverse proiecte

-stabilirea contractelor de colaborare cu parteneri externi pentru evenimentele organizate

-creat baze de date
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